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 Студенты: 

Конкурсные задания для студентов  

1.Составить и оформить 

объяснительную записку  

Составить объяснительную записку по 

предложенной ситуации и оформить 

объяснительную записку  

25  

2.Составить  и  оформить 

протокол  

Составить протокол по предложенной 

ситуации и оформить его  

25  

3.Составить и оформить 

архивную справку  

Составить текст архивной справки и 

оформить архивную справку  

25  

4. Оформить акт о 

выделении к уничтожению 

архивных документов, не 

подлежащих хранению  

Отобрать документы, которые можно 

подшить в одно дело постоянного срока 

хранения, сформировать и оформить 

дело  

25  

ИТОГО:  100  

 

Модуль 1. Составить и оформить объяснительную записку.  
  

Задание    

№  
Наименование 

критерия  
Максимальн

ые баллы  

Объективна

я оценка 

(баллы)  

Субъективна

я оценка 

(баллы)*  

Составить 

объяснительну

ю записку   по  

предложенной 

ситуации    и 

оформить 

объяснительну

ю  записку  

1.  

Соблюдение 

правил 

конкурса  

3  3  

  

  

2.  
Правильно 

сформулирова

н  текст 

объяснительно

й записки  

  

5  

  

5  

  

 
3

.  

Правильно 

выбраны 

реквизиты 

  

4  

  

4  

  



объяснительно

й записки  

  

4.  
Правильно 

оформлены 

реквизиты 

объяснительно

й записки  

  

6  

  

6  

  

 
5

.  

Правильно 

оформлен текст 

объяснительно

й записки  

  

4  

  

4  

  

  
  

6.  

Качественное 

владение 

компьютерны

ми  

программами и 

принтером  

  
  

3  

  
  

3  

  

ИТОГО:   25  

Модуль 2. Составить и оформить протокол 

  

Задание    

№  
Наименование 

критерия  
Максимальные 

баллы  

Объективная 

оценка 

(баллы)  

Субъективная 

оценка (баллы)*  

Составить 

и 

оформить 

протокол  

1.  
Соблюдение 

правил конкурса  
3  3  

  

  

2.  
Правильно 

сконструирован 

бланк 

протокола  

  

5  

  

5  

  

  

3.  
Правильно 

оформлены 

реквизиты 

протокола  

  

8  

  

8  

  

4.  

Правильно 

сформулирован 

и оформлен текст 

протокола 

6  6  

  

  
  

5.  

Качественное 

владение 

компьютерными  

программами и 

принтером  

  
  

3  

  
  

3  

  

ИТОГО:      25  

Модуль 3. Составить и оформить архивную справку  

  

Задание    

№  
Наименование 

критерия  
Максимальные 

баллы  

Объективная 

оценка 

(баллы)  

Субъективная 

оценка (баллы)*  



Составить 

текст 

архив- 

ной 

справки и 

оформить 

архивную 

справку  

1.  
Соблюдение 

правил конкурса  
3  3  

  

  

2.  
Правильно 

сконструирован 

бланк архивной 

справки  

  

5  

  

5  

  

 3.  Правильно 

оформлены рек- 

визиты 

архивной 

справки  

  

8  

  

8  

  

  

4.  
Правильно 

сформулирован 

и  

оформлен     

текст архивной 

справки  

  

6  

  

6  

  

  
  

5.  

Качественное 

владение 

компьютерными  

программами и 

принтером  

  
  

3  

  
  

3  

  

ИТОГО:     25  
  

Модуль 4. Оформить акт о выделении к уничтожению архивных документов, 

не подлежащих хранению  

  

Задание    

№  
Наименование 

критерия  
Максимальные 

баллы  

Объективная 

оценка 

(баллы)  

Субъективная 

оценка 

(баллы)*  

Оформить  

акт  о  

выделении к 

уничтожению 

архивных 

документов, 

не 

подлежащих   

хранению 

1.  
Соблюдение 

правил конкурса  
3  3  

  

2.  

Правильно 

заполнена форма 

акта  

10  10  

  

  

3.  
Правильно 

выбраны 

данные из 

задания по  

оформлению 

акта  

  

8  

  

8  

  

    
  

4.  

Качественное 

владение 

компьютерными  

программами и 

принтером  

  
  

4  

  
  

4  

  

ИТОГО:      25  
 


